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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea și aprobarea ediției sau, după caz, a reviziei în 
cadrul ediției procedurii operaționale 

 
 

Elemente 
privind 

responsabilii/ 
operațiunea 

Numele si prenumele Funcția 
Data 

reviziei 
Semnătura 

1 2 3 4 5 

1.1. Elaborat 

 DIACONESCU ALINA  
 

BRATU GABRIELA 
 

DIRECTOR 
 

Responsabil 
Resurse Umane 

27.03.2025 
 

1.2. Verificat BRATU ANA FLORENTINA 
RESPONSABIL 

CEAC 
31.03.2025 

 

1.3. Aprobat LAURA ARJAN MEMBRU SCIM 
 

 

   
2. Situația edițiilor și a reviziilor în cadrul edițiilor procedurii operaționale 

 

 

Ediția sau, după caz, revizia în 
cadrul ediției 

Componenta 
revizuită 

Modalitatea reviziei 
Data de la care se aplică 

prevederile ediției sau 
reviziei ediției 

1 2 3 4 

2.1. Editia I/Revizia 4 Elaborare inițială Schimbare legislatie 01.06.2025  

 
3. Lista cuprinzând persoanele la care se difuzează ediția sau, după caz, revizia din cadrul ediției 
procedurii operaționale 

 

 

Scopul 
difuzării 

Ex. 
nr. 

Compartiment Funcția Nume și prenume Data primirii Semnătura 

1 2 3 4 5 6 7 

3.1. Informare 1 Management Director  
DIACONESCU 

ALINA 
 

 

3.2. 

Aplicare, 
Informare 
Evidență, 
Arhivare 

2 Secretariat Secretar şef 

BRATU  
GABRIELA 

 
 

NATU MARIA 

ANGELICA  
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4. Scopul procedurii operaționale 
  

Scopul acestei proceduri este acela de a avea o strategie clară a abordării activităților 
conexe organizării și desfășurării probei scrise din cadrul testării/examinării în vederea selecției 
elevilor pentru clasa a V-a, pentru anul școlar 2025-2026, precum și a desfășurării propriu-zise a 
testării.  
 

5. Domeniul de aplicare 

            5.1.Procedura operațională se aplică cadrelor didactice și conducerii instituției;  
5.2.Prezenta procedură stabileşte modul în care instituția organizează testarea elevilor, în vederea 

constituirii clasei a V-a  pentru anul scolar 2025-2026; 
5.3. Beneficiarii prezentei proceduri sunt elevii, personalul didactic și conducerea instituției; 

 
6. Documente de referință (reglementări) aplicabile activității procedurate 

6.1 Legislație primară:  
  Legea invatamantului preuniversitar nr.198 / 2023; 
 Regulamentului cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţămant preuniversitar, 

aprobat prin Ordinul de ministru nr.aprobat prin ordinul de ministru nr. 5.726/06.08.2024 
 Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 pentru aprobarea 
 Codului controlului intern/managerial al entităţilor publice  Regulamentul (UE) 2016/679 

privind protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și 
privind libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul 
general privind protecția datelor) 
 

6.2. Alte documente, inclusiv reglementări interne ale entității publice 

- Decizia de numire a comisiei – care se păstrează în dosarul cu decizii în cadrul compartimentului 
secretariat   
- Decizia Consiliului de administrație de organizare a probelor de selecție   
- Regulamentul de Ordine Interioară 

 
 
7. Definiții și abrevieri ale termenilor utilizați în procedura operațională 
  

7.1. Definiții ale termenilor 
 

Nr. 
crt. 

Termenul Definiția și/sau, dacă este cazul, actul care definește termenul 

1. Procedura operaţională 

 Prezentarea formalizată în scris, a tuturor pașilor ce trebuie urmați, a 
metodelor de lucru stabilite și a regulilor de aplicat în vederea realizării, 
cu privire la aspectul procesual  

2. 
Ediție a unei proceduri 
operaționale 

Forma inițială sau actualizată, după caz, a unei proceduri operaționale, 
aprobată și difuzată 

3. 
Revizia în cadrul unei 
ediții 

Acțiunile de adăugare, suprimare sau altele asemenea, după caz, a uneia 
sau a mai multor componente ale unei ediții a procedurii operaționale, 
acțiuni care au fost aprobate și difuzate 
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8. DESCRIEREA PROCEDURII OPERAŢIONALE:  
8.1. Resurse materiale - PC cu acces la internet; - telefon; - copiator: - imprimantă; - rechizite 

specifice;      
8.2. Resurse umane - cadre didactice; - comisia de examen; - secretar; - director; 
 

8.3. Prezenta procedură reglementeză organizarea și desfășurarea testării elevilor în vederea 
constiturii clasei a V-a; 

 

Nr. 

crt. 

Activitate Termen Responsabil 

1 

Înscriere:  se realizează la sediul colegiului din strada B.dul Trandafirilor, 
nr. 09, Pucioasa, conform unui grafic anunţat în prealabil, în condiţiile 
stabilite de Consiliul de Administraţie al liceului(Anexa 1);   
are drept de înscriere la test orice elev al clasei a IV-a, an şcolar 2024-
2025; 
 Actele necesare: 
 - cerere tip (Anexa 2);  
- copie certificat de naştere copil; 
-copie CI părinți. 

05.05.2025 – 
30.05.2025 

Director - 
Secretar 

2 

Organizarea testării:  
• Testarea se organizează dacă numărul candidaţilor este mai mare 
decât numărul de locuri aprobate (20 locuri).  
• Coordonarea şi organizarea testului de selecție sunt realizate de către o 
comisie de organizare alcătuită din:  
- preşedinte – director _ membru CA; 
 - secretar - secretarul şef al colegiului;  
- 1-2 membri - profesori ai colegiului;  
- asistenţi - profesori ai colegiului; 
 - conceptori subiecte;  
- evaluatori - profesori de matematică şi limba română din cadrul 
colegiului;  
Componența nominală a comisiei se propune și se aprobă în cadrul 
Consiliului de Administrație al Colegiului Național „Nicolae Titulescu”şi se 
numeşte prin decizia directorului colegiului.  
Membrii comisiei vor semna declaraţii pe propria raspundere că nu au 
rude, până la gradul IV inclusiv sau afini în rândul candidaţilor. (Anexa 3) 

16.06.2025  
Preşedintele 

comisiei 

3 

Alcătuirea subiectelor:  
• subiectele testării pentru disciplinele limba şi literatura română și 
matematică vor respecta programa claselor I–IV.  
• subiectele vor fi redactate de către profesori conceptori. 
 • baremele de corectare şi notare vor fi sigilate într-un plic separat, 
acestea urmând a fi făcute publice după terminarea ambelor probe şi 

16.06.2025 

Președintele 
comisiei 

Profesorii 
catedrelor de 

limba şi 
literatura 
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afişate la avizierul şcolii și pe site-ul colegiului.  
• subiectele originale vor fi resigilate și securizate împreună cu plicul cu 
baremele de corectare şi notare, pâna la terminarea probelor scrise. După 
terminarea probelor, acestea vor fi afişate la avizier şi pe site-ul oficial al 
colegiului.  
• subiectele și baremele se clasifică în categoria documentelor secret de 
serviciu, din momentul demarării acțiunii de elaborare a acestora și până 
în momentul în care devin publice. În acest sens, toate persoanele care au 
acces la subiecte vor da o declaraţie de confidenţialitate, în condiţiile legii. 
(Anexa 5)  
Organizarea şi desfăşurarea testării: Disciplinele pentru concurs sunt: 
limba și literatura română și matematică. Vor fi respectate programele 
școlare pentru clasele I-IV. Testarea constă dintr-o singură probă scrisă, în 
cadrul căreia vor fi evaluate cunoștințele de limba și literatura română și 
de matematică, dobândite în cadrul ciclului de învățământ primar 
(programa claselor I-IV). 

română şi 
matematică din 

comisie 

4 

Desfăşurarea testării: Testarea constă dintr-o singură probă scrisă la Limba 
şi literatura română şi Matematică. Durata probei scrise este de 60 de 
minute. 

16.06.2025, 
ora 14,00 

Președintele 
comisiei 

5 

Condiţii de desfăşurare a probelor scrise: 1.Elevii vor fi prezenţi la şcoală, 
conform programării, şi vor avea asupra lor certificatele de naştere, în 
original. 2. Candidaţii nu au voie să deţină asupra lor materiale informative 
(cărţi, caiete), telefoane mobile, calculatoare etc. Acestea vor fi depozitate 
într-o sală special amenajată, iar nerespectarea acestei dispoziţii atrage 
după sine excluderea din cadrul testului. Tentativa de fraudă se 
pedepsește în același mod. 3. În fiecare sală de concurs există un profesor 
supraveghetor, de altă specialitate decât matematică sau limba și 
literatura română. 4. Înaintea intrării în sală, președintele comisiei din 
unitatea de învățământ instruiește asistenții în legătură cu îndatoririle, cu 
prevederile procedurii de organizare și desfășurare a testării și modul de 
completare a datelor personale pe foaia tipizată, de către elevi. 5. 
Candidaţii vor fi aşezaţi câte unul în bancă, în ordine alfabetică, conform 
listelor afișate, cu respectarea măsurilor de distanțare fizică. Fiecare elev 
primește câte o foaie tipizată, pe care o completează lizibil și cu 
majuscule. Pe colțul ce urmează a fi lipit se scrie numele, prenumele 
tatălui, toate prenumele, în ordinea în care sunt trecute în actul de 
identitate. 

 

Președintele 
comisiei 

Profesorii 
supraveghetori 

6 

Evaluarea rezultatelor: 1. Toate lucrările sunt amestecate de către 
președinte și secretarul comisiei, apoi sunt grupate în pachete și 
numerotate de la 1 la n.  
2. Dosarele cu lucrările numerotate sunt predate de către președinte, pe 
bază de proces-verbal de predare-primire, profesorilor evaluatori. 3. 

16.06.2025  
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Corectarea lucrărilor scrise se face de către profesorii evaluatori care fac 
parte din comisie, pe baza baremului de corectare şi notare. 4. Schimbul 
de lucrări, între profesorii evaluatori, se face în prezența președintelui, pe 
baza procesului-verbal de predare-primire.  
5. Pe parcursul evaluării au voie să intre în săli, în afara evaluatorilor, doar 
membrii comisiei.  
6. Subiectele vor avea un punctaj de 45 p pentru limba romana, 45 p 
pentru matematica si 10 p din oficiu. 
7. Promovarea testului se face in baza punctajelor obtinute, descrescător, 
în limita numarului de locuri aprobate.  
8. Punctajele obţinute  în urma evaluării vor fi afişate la avizierul liceului 
sau  şi pe site-ul oficial al colegiului, în formă anonimizată. 

7 Afisarea rezultatelor  18.06.2025  

8 

Contestaţii: 1. Eventualele contestații se depun fizic la secretariatul 
colegiului sau on-line (nicolaetitulescu2005@yahoo.com) în termenul 
prevăzut în Anexa 1 la prezenta procedură operaţională. Profesorii 
evaluatori din comisia de contestaţii vor reevalua lucrările, pe baza 
baremului afișat în ziua examinarii. 2. Lucrarile vor fi recorectate de doi 
profesori din catedra de limba şi literatura română, respectiv matematică, 
alţii decât cei de la prima evaluare. Punctajul obţinut la contestaţie este 
punctajul definitiv. 3.Candidaţii vor fi declaraţi admişi în ordinea 
descrescătoare a punctajelor obţinute, în limita locurilor aprobate. (Anexa 
4) 

19.06.2025 

(8.00-12.00)  

9 
Afisarea rezultatelor la contestatii 
 

20.06.2025  

10 

Constituirea clasei a V-a: Candidații care nu au depus toate dcumentele 
până la data prevăzută în calendar, vor fi declarați retrași. În acest caz, sau 
în cazul retragerii la cerere a părinților, locul rămas liber va fi ocupat de 
elevul cu următorul punctaj, care îndeplineşte condiţiile de promovare 

01.09.2025  

 
9. DISPOZIŢII FINALE:  
9.1. Toate etapele de organizare și desfășurare a concursului de selecție se vor desfăşura conform 
procedurii. Lucrările elevilor, borderourile de evaluare și notare, cataloagele de concurs se păstrează în 
arhiva unității de învățământ un an calendaristic. Procedura va fi difuzată membrilor comisiei şi 
compartimentelor implicate în coordonarea şi desfăşurarea acţiunilor legate de selecția elevilor pentru 
clasa a V-a, an şcolar 20224-2025. Această procedură se aplică începând cu data de 05.05.2025 

 
9.2. Responsabilități și răspunderi în derularea activității:  
Respectarea procedurii de organizare și desfășurare a testării în vederea selecției pentru clasa a V-a, în 
cazul în care numărul elevilor înscriși depășește numărul de locuri aprobat prin planul de școlarizare este 
obligatorie pentru toate persoanele implicate în această activitate. În vederea respectării prevederilor 
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prezentei proceduri și pentru asigurarea corectitudinii desfășurării testării, fiecare cadru didactic implicat în 
organizarea și desfășurarea testării la clasa a V-a va completa o declarație scrisă în care precizează că nu are 
rude, până la gradul IV inclusiv sau afini în rândul candidaților. 
 
 
 
10. ANEXE  
 
 
ANEXA 1  
 

CALENDAR SELECȚIE PENTRU CLASA a V-a, 
an școlar 2023-2024 

 
 

Perioada de înscriere 
 

 
05.05.2025 – 30.05.2025 

 

Susţinerea probei scrise 
 

16.06.2025 

Comunicarea rezultatelor 
 

18.06.2025 

Depunerea contestaţiilor 19.06.2025 
INTERVALUL ORAR  

08.00-12.00 
 

Comunicarea rezultatelor finale 20.06.20255, după ora 12.00 

Înscrierea candidaţilor declaraţi 
admişi şi depunerea foilor 
matricole la secretariatul 
colegiului 
 

 
Pana in data de  01.09.2025 
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ANEXA 2 
 
 

CERERE DE ÎNSCRIERE TEST 
 

Doamnă Director, 
 

Subsemnatul(a) ______________________________________________, părinte/tutore al elevului 
___________________________________________________________________ în clasa a IV-a la 
______________________________________________________________, vă rog să aprobaţi înscrierea 
fiului (fiicei) meu (mele) la testul privind selecţia pentru clasa a V-a, an şcolar 2025-2026. 

Anexez la prezenta cerere copia cerificatului de naștere al fiului (fiicei) meu (mele). 
 
 

Data,     Semnătura,       Telefon, 
_____________                       ______________                 ________________ 
 
 
 
 
 

 
ANEXA 3 

DECLARAȚIE 
 
 

Subsemnatul/a, ___________________, având funcția de _________________________, la 
___________________, localitatea___________________,  posesor/posesoare al/a BI/CI seria ___ nr. 
___________, eliberat de _______, la data de _________, având CNP_________________,  telefon 
____________, declar pe propria răspundere, cunoscând prevederile din Codul Penal, că nu am afini 
sau rude până la gradul IV inclusiv care participă la testarea privind selecţia elevilor pentru clasa a V-a, 
an școlar 2025-2026. 
 
 

Data,           Semnătura, 
________________        ____________ 
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ANEXA 4 
 
 
 

                CERERE CONTESTAŢIE 
 
 

Subsemnatul, ________________________________________, părinte al elevului 
______________________________________, domiciliat în _______________________ 
_______________________________, elev la __________________________________, 
doresc să se reevalueze lucrarea la disciplina __________________________________. 
 
 
Data,             Semnătura, 
__________________       

 ___________________ 
 
 
 
 
 
 
 
 
ANEXA 5 
 

DECLARAŢIE DE CONFIDENŢIALITATE 
 
 

Subsemnatul/a, ___________________, având funcția de _________________________, la 
___________________, localitatea___________________, posesor/posesoare al/a BI/CI seria ___ nr. 
___________, eliberat de _______, la data de _________, având CNP_________________, telefon 
____________, declar pe propria răspundere, cunoscând prevederile din Codul Penal, că nu voi 
divulga, sub 
nicio formă, informaţii referitore la subiecte. 

 
Data,           Semnătura, 
_____________       ______________________ 
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Anexa 6 
 

Nr. Înregistrare… 

DECLARAŢIE 

 

 

 Submnatul (a)____________________________________________________________, 
părinte/ tutore legal al elevului(ei) _________________________________________________, 
declar pe propria răspundere că fiul meu / fiica mea în anul şcolar  2024 – 2025, este elev /elevă în 
clasa a IV –a la Şcoala Gimnazială ......................................................................................... din 
localitatea_______________________, judeţul_____________________________ şi că nu se află 
în situaţia de a nu promova această clasă. 
 

 

Data:............................2025                    

 

 

 Semnătura parinte / tutore_____________ 

 

 

 

 

 

 

 

 



COLEGIUL NAŢIONAL 
“NICOLAE TITULESCU” 

PUCIOASA – DÂMBOVIŢA 
SECRETARIAT / RESURSE 

UMANE 

 

PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 

PRIVIND SELECȚIA ELEVILOR  

PENTRU CLASA A V 

PO-S-36 

Ediția:  I 
 
Nr. Exemplare: 1 
Revizia. 4 
Pag...... din 18 
Exemplar : 2 

    

   

 

11 
 
 

Anexa 7 

Nr. Înregistrare…….                                                                                         

De acord,                                                                      

Director, 

Doamna Director, 

Subsemnatul(a)___________________________________________________________  

domiciliat în localitatea..................................................................................................................., 

strada................................................, nr......., bl......, et...........ap......., judeţul DÂMBOVIŢA, 

telefon....................................., părinte/tutore legal al elevului (elevei) ......................................., 

 Înscris în clasa  a IV, la Școala Gimnazială ...................................................................................., 

din localitatea................................................., județul Dâmbovița, unde a studiat prima limba 

modernă............................................., vă rog să binevoiți a-i aproba înscrierea la clasa  a V a, în 

anul școlar 2025 – 2026  la acest colegiu. 

Doresc / NU doresc să participe la ora de religie. 
Menționez faptul că  îmi  exprim consimțământul pentru folosirea datelor de identificare 

cu caracter personal pentru anul şcolar 2025 - 2026, conform legilor in vigoare şi că am luat notă 
de faptul că, în cazul în care numărul elevilor înscrişi depăşeşte numărul locurilor aprobate prin 
planul de şcolarizare (20), se organizează testarea nivelului de cunoştinţe al elevilor la disciplina 
limba română şi matematică, cu durata de 60 de minute, conform art.128, alin (1),lit.(d) din 
OME 5726/2024 (ROFUIP), iar admiterea elevilor la Colegiul Naţional „Nicolae Titulescu” 
Pucioasa se face în ordinea descrescătoare a notelor obţinute în urma testării. 

 
Anexez acestei cereri copii xerox de pe: 
Cărțile de identitate ale susținătorilor legali; 
Certificat căsătorie; 
Copie hotărâre divorț ( daca este cazul) sau hotărâre încredințare minor; 
Certificat de naștere copil; 

 

Data:............................2025                                           Semnătura parinte / tutore _____________ 

 

 

Doamnei Director al Colegiului Național „Nicolae Titulescu” Pucioasa 
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Anexa 8 
 

ACORD DE CEDARE  

A DREPTURILOR ASUPRA IMAGINII 

 

 

            Subsemnatul______________________________ părinte / tutore al elevului / elevei 

__________________________ din clasa a V-a , la Colegiul Național „Nicolae Titulescu” Pucioasa, îmi 

exprim acordul cu privire la posibilitatea utilizării de către reprezentanţii Colegiului Naţional „Nicolae 

Titulescu” Pucioasa, a fotografiilor / înregistrărilor audio - video care vor fi făcute fiului / fiicei mele la 

activităţile şcolare şi extraşcolare, individual sau alături de alte persoane.  

Şcoala poate folosi, publica şi republica aceste fotografii în întregime sau parţial, individual, în 

activităţi de promovare a imaginii școlii, de diseminare, produse finale ale activităţilor şcolare şi 

extraşcolare, articole de presă, site-ul şcolii, albume, panouri şi alte activităţi aferente şcolii.   

Sunt de acord ca reprezentanţii Colegiului Naţional „Nicolae Titulescu” Pucioasa  să folosească 

imaginea fiului/fiicei mele, în cazurile  menţionate mai sus şi mă oblig să nu reclam şi să nu cer 

despăgubiri ulterioare pentru folosirea acestora în scopurile enumerate mai sus. 

Am luat la cunoştinţă întregul conţinut al acestui acord.  

 

 

 

Data  Semnătura 
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Anexa 9 

CONTRACTUL EDUCATIONAL 
 
 

Având în vedere prevederile Legii educaţiei naţionale nr. 1/2011, cu modificările și completările 
ulterioare, ale Regulamentului-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ 
preuniversitaraprobat prin Ordinul ministrului educației nr.5726 / 2024 ale Legii nr. 272/2004, privind 
protecţia şi promovarea drepturilor copilului, republicată, cu modificările și completările ulterioare, 

 Se încheie prezentul:  
CONTRACT EDUCAŢIONAL I.  
Părţile semnatare 1. COLEGIUL NAȚIONAL „NICOLAE TITULESCU” cu sediul în b-dul Trandafirilor, nr. 

9, oraș Pucioasa,jud. Dâmbovița , reprezentată prin director, prof. Diaconescu Alina  
2.Beneficiarul indirect, dna/dl. ………………………………………………………………………………………..……….. 

părinte/tutore/susţinător legal al elevului, cu domiciliul în… ……… …………..……………………….……………........... 
3.Beneficiarul direct al educaţiei…………………………………..……………………………………………….…., elev.  
II. Scopul contractului Scopul contractului este asigurarea condiţiilor optime de derulare a 

procesului de învăţământ prin implicarea şi responsabilizarea părţilor implicate în educaţia beneficiarilor 
direcţi ai educaţiei.  

III. Drepturile părţilor Drepturile părţilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevăzute în 
Regulamentul cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ preuniversitar şi în 
Regulamentul -cadru de organizare și funcționare a unității de învățământ. 

 IV. Părțile au cel puțin următoarele obligații:  
1. Unitatea de învățământ se obligă:  
a) să asigure condiţiile optime de derulare a procesului de învăţământ;  
b) să asigure respectarea condiţiilor şi a exigenţelor privind normele de igienă şcolară, de protecţiea 

muncii, de protecţie civilă şi de pază contra incendiilor în unitatea de învăţământ;  
c) să se asigure că tot personalul unităţii de învăţământ respectă cu strictețe prevederile legislațieiîn 

vigoare.  
d) să se asigure că toți beneficiarii educațieisunt corectși la timp informați cu prevederile 

legislațieispecifice în vigoare;  
e) ca personalul din Colegiul Național „Nicolae Titulescu” să aibă o ţinută morală demnă, în 

concordanţă cu valorile educaţionale pe care le transmite elevilor şi un comportament responsabil,  
f) să sesizeze, la nevoie, instituţiile publice de asistenţă socială/educaţională specializată, direcţia 

generală de asistenţă socială şi protecţia copilului în legătură cu aspecte care afectează demnitatea, 
integritatea fizică şi psihică a elevului/copilului;  

g) să se asigure că personalul din Colegiul Național „Nicolae Titulescu” nu desfășoară acţiuni de 
natură să afecteze imaginea publică a elevului, viaţa intimă, privată şi familială a acestora; 

 h) să se asigure că personalul din Colegiul Național „Nicolae Titulescu” nu aplică pedepse 
corporaleși nu agresează verbal sau fizic elevii.  

i) să se asigure ca personalul didactic evaluează elevii direct, corect și transparent și nu 
condiționează această evaluare sau calitatea prestaţiei didactice la clasă de obţinerea oricărui tip de 
avantaje. 
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 j) să desfășoare în unitatea de învățământ activităţi care respectă normele de moralitate și nu 
punîn niciun moment în pericol sănătatea şi integritatea fizică sau psihică a elevilor, respectiv a personalului 
Colegiului Național „Nicolae Titulescu”.  

k) să se asigure că în unitatea de învățământ sunt interzise activitățile de natură politică și 
prozelitism religios  

 
2. Părintele/tutorele/reprezentantul legal al copilului/elevului are următoarele obligații:  
a) asigură frecvenţa şcolară a elevului în învăţământul obligatoriu şi ia măsuri pentru şcolarizarea 

elevului, până la finalizarea studiilor;  
b) prezintă documentele medicale solicitate la înscrierea elevului în Colegiul Național „Nicolae 

Titulescu”, în vederea menținerii unui climat sănătos la nivel clasă pentru evitarea degradării stării de 
sănătate a celorlalţi elevi din colectivitate/ unitatea de învățământ;  

c) trimite copilul în colectivitate numai dacă nu prezintă simptome specifice unei afecțiuni cu 
potențial infecțios (febră, tuse, dureri de cap, dureri de gât, dificultăți de respirație, diaree, vărsături, 
rinoree, etc). 

d) ia legătura cu profesorul diriginte, cel puţin o dată pe lună, pentru a cunoaşte evoluţia elevului;  
e) răspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul şcolii, cauzate de elev;  
f) respectă prevederile Regulamentului de organizare și funcționare a unităţii de învăţământ; 
 g)ofera date contact, la inceputul ficarui an scolar ( numere de telefon ale parintilor/tutori legali, 

care sa poata fi contactati in caz de nevoie /urgenta, adresa reala, adrese electronice corecte ) si care vor fi 
actualizate periodic, ori de cate ori apar schimbari). h)trimite elevul la scoala curat, in tinuta decenta;  

i) prezintă un comportament civilizat în raport cu întregul personal al unităţii de învăţământ (nu 
agreseaza fizic, psihic, verbal personalul unitatii de invatamant).  

j) Are acces in incinta scolii doar in situatiile prevazute in procedura de acces in unitate.  
 
3. Elevul are următoarele obligații:  
a) de a se pregăti la fiecare disciplină, de a dobândi competenţele şi de a-şi însuşi 

cunoştinţeleprevăzute de programele şcolare;  
b) de a frecventa cursurile scolare;  
c) de a se prezenta la cursuri şi la fiecare evaluare;  
d) de a avea un comportament civilizat şi o ţinută decentă în unitatea de învăţământ;  
e) de a respecta Regulamentul de organizare și funcționare a Colegiului Național „Nicolae 

Titulescu”, regulile de circulaţie, normele de securitate şi de sănătate în muncă, de prevenire şi de stingerea 
incendiilor, normele de protecţie a mediului;  

f) de a oferi date de contact, la inceputul ficarui an scolar ( numere de telefon ale parintilor/tutori 
legali, care sa poata fi contactati in caz de nevoie /urgenta, adresa reala, adrese electronice corecte ) si care 
vor fi actualizate periodic, ori de cate ori apar schimbari);  

g) de a nu distruge documentele şcolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, 
documente din portofoliul educaţional etc.;  

h) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul Colegiului Național „Nicolae Titulescu” (materiale 
didactice şi mijloace de învăţământ, cărţi de la biblioteca şcolii, mobilier şcolar, mobilier sanitar, spaţii de 
învăţământ etc.); 
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 i) de a nu aduce sau difuza, în unitatea de învăţământ, materiale care, prin conţinutul lor, 
atentează la independenţa, suveranitatea şi integritatea naţională a ţării, care cultivă violenţa şi 
intoleranţa; 

 j) de a nu organiza/participa la acţiuni de protest, astfel decât este prevăzut în Statutul elevului;  
k)de a nu deţine/consuma/comercializa, în perimetrul unităţii de învăţământ, droguri, substanţe 

etnobotanice, băuturi alcoolice, ţigări; 
 l) de a nu introduce şi/sau face uz, în perimetrul unităţii de învăţământ, de orice tipuri de arme sau 

alte produse pirotehnice, cum ar fi muniţie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum şi spray-uri 
lacrimogene, paralizante sau altele asemenea care, prin acţiunea lor, pot afecta integritatea fizică şi psihică 
a beneficiarilor direcţi ai educaţiei şi a personalului unităţii de învăţământ; 

 m) de a nu poseda şi/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;  
n) de a nu aduce jigniri şi de a nu manifesta agresivitate în limbaj şi în comportament faţă de 

colegişi faţă de personalul unităţii de învăţământ sau de a leza în orice mod imaginea publică a acestora;  
o) de a nu provoca/instiga/participa la acte de violenţă în unitatea de învățământși în 

proximitateaacesteia;  
p)de a nu părăsi incinta şcolii în timpul pauzelor sau după începerea cursurilor, fără 

avizulprofesorului de serviciu sau al profesorului diriginte.  
q) de a folosi telefonul mobil NUMAI la solicitarea profesorului, in scop didactic, sau, in mod 

exceptional, in situatii de urgenta si numai dupa acordul prealabil al personalului scolii.  
 
V. Durata contractului  
Prezentul contract se încheie, de regulă, pe durata unui nivel de învățământ. Încheiat azi, 

…………………………, în două exemplare, în original, pentru fiecare parte.  
 
COLEGIUL NAȚIONAL „NICOLAE TITULESCU” , 
 Director,  
Beneficiar indirect ,  
Prof. Diaconescu Alina  

 
Nume si prenume Parinte/Tutore legal 
…………..……………………………………………… Semnatura 
…………..………………………………………………  
Am luat la cunoştinţă Beneficiar direct:  
Nume si prenume elev:…………………………... 
 Semnatura elev: ………………………………….. 

 
 
 
 
 
 
 
 



COLEGIUL NAŢIONAL 
“NICOLAE TITULESCU” 

PUCIOASA – DÂMBOVIŢA 
SECRETARIAT / RESURSE 

UMANE 

 

PROCEDURA OPERAȚIONALĂ 

PRIVIND SELECȚIA ELEVILOR  

PENTRU CLASA A V 

PO-S-36 

Ediția:  I 
 
Nr. Exemplare: 1 
Revizia. 4 
Pag...... din 18 
Exemplar : 2 

    

   

 

16 
 
 

Anexa 10 

 
DECLARAȚIE DE CONSIMȚĂMÂNT 

privind prelucrarea datelor cu caracter personal 
Nr. înregistrare……………… 

 

Subsemnatul(a) .........................................................................................................,  
cod numeric personal ................................................., posesor al C.I. seria ......., nr. 

.........................,  
DECLAR CĂ:  
Am fost informat(ă) cu privire la prevederile Regulamentului nr.679/27 aprilie 2016 privind 

protecția persoanelor fizice în ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal și privind 
libera circulație a acestor date și de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul general privind 
protecția datelor) adoptat de Parlamentul European și Consiliul Uniunii Europene.  

Am fost informat(ă) că, în conformitate cu prevederile Legii nr.677/2001, cu modificările și 
completările ulterioare, beneficiez de dreptul de acces, de intervenție asupra datelor mele și de 
dreptul de a nu fi supus unei decizii individuale.  

Am fost informat(ă) că datele mele cu caracter personal precum și ale copilului/copiilor 
meu(i) minor(i) urmează să fie prelucrate și stocate în cadrul Colegiului Național „Nicolae 
Titulescu”, cu sediul în B-dul Trandafirilor, nr. 9, Pucioasa, jud. Dâmbovița, E-mail: 
nicolaetitulescu2005@yahoo.com ; 

 Am fost informat(ă) că prelucrarea datelor mele cu caracter personal este necesară în 
vederea îndeplinirii obligațiilor legale ce îi revin operatorului precum și în scopul intereselor și 
drepturilor ce îmi revin.  

Am fost informat(ă) că datele mele cu caracter personal sunt comunicate autorităților 
publice precum și altor instituții abilitate.  

Am fost informat(ă) că în scopul unei prelucrări exacte a datelor mele cu caracter personal, 
am obligația de a aduce la cunoștința operatorului, respectiv Colegiului Național „Nicolae 
Titulescu” orice modificare survenită asupra datelor mele personale.  

Am fost informat(ă) că am dreptul să îmi retrag consimțământul în orice moment printr-o 
cerere scrisă, întemeiată, datată și semnată la sediul operatorului, exceptând cazul în care 
prelucrarea datelor mele cu caracter personal este necesară pentru îndeplinirea obligațiilor legale 
ce îi revin operatorului precum și în scopul intereselor și drepturilor ce îmi revin. 

De asemenea, declar ca, atât pentru mine, cat si pentru fiul meu/ fiica mea, elev (a) la 
Colegiul National Nicolae Titulescu –Pucioasa: 

Sunt / Nu sunt de acord cu postarea numelui pe pagina web a CNNT; 
Sunt / Nu sunt de acord cu publicarea rezultatelor școlare in vederea promovării CNNT; 
Sunt / Nu sunt de acord cu fotografierea/ filmarea in cadrul activităților CNNT; 
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Sunt / Nu sunt de acord cu postarea imaginilor personale pe pagina web/Facebook a CNNT; 
 În consecință, îmi dau consimțământul pentru prelucrarea, transmiterea și stocarea datelor 

cu caracter personal în cadrul Colegiului Național „Nicolae Titulescu”, Pucioasa. 
Declar, susțin si semnez, după ce am luat la cunoștința de întregul conținut si am completat 

personal datele din prezenta declarație. 
 
Data ...................                                                                                                    Semnătura .................. 

 
 
 
 
Anexa 11 
 

ORDIN nr. 438/4.629/2021privind asigurarea asistenței medicale a preșcolarilor, elevilor din 

unitățile de învățământ preuniversitar și studenților din instituțiile de învățământ superior pentru 

menținerea stării de sănătate a colectivităților și pentru promovarea unui stil de viață sănătos -

Anexa 18 

 
FIȘA DE PREZENTARE A CABINETULUI MEDICAL ȘCOLAR DIN 

ȘCOALĂ 

In aceasta unitate de invatamânt functioneaza un cabinet medical școlar cu personal medical    incadrat 

de catre U.A.T. Orasul Pucioasa. 

Activitatea cabinetului medical este asigurata conform actelor normative care reglementeaza asistenta 

medicala din unitatile de invatamânt. 

Cabinetul medical asigura elevilor inscri și servicii medicale preventive (individuale ș i  colective), 

consultatii pentru afectiuni acute și primul ajutor in caz de urgențe. 

Pentru mentinerea și imbunatatirea permanenta a starii de sanatate a copilului dvs, precum și pentru 

respectarea normelor de sanatate publica, (deoarece un anumit numar de ore copilul NU este sub 

supravegherea dvs.) va aducem la cunoștință urmatoarele: 

- La inscrierea in colectivitate/transferul din alta unitate de invatamant, trebuie sa prezentati dovada imunizarilor 

efectuate copilului dvs., adeverinta de intrare in colectivitate și fișa medicala detinuta la alta unitate de 

invatamant. 

Pentru a putea asigura o asistenta medicala optima sunteti rugat sa comunicati in scris cabinetului medical 

toate afectiunile de care sufera copilul dvs. și sa prezentati in acest sens scrisorile medicale și/sau biletele de 

ieșire din spital. 

Va rugăm sa comunicati, de asemenea, daca urmează un tratament cronic sau este alergic la 

vreo substantă cu care ar putea veni in contact Activitațile cabinetului medical sunt strict confidețiale. 
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Totuși, dacă copilul dvs. sufera de o afectiune care prin manifestarile sale bruște care îi poate pune în 

pericol imediat viata sau integritatea fizica (crize convulsive, astm bronșic, sincope etc.) este bine ca, in afara 

de personalul cabinetului medical, sa anuntati ș i  cadrele didactice pentru ca acestea sa poata actiona pâna la 

sosirea personalului medical. 

- in cazul in care copilul dvs. este diagnosticat sau suspicionat ca ar suferi de o boala contagioasa 

(transmisibila și celorlalti copii din colectivitate), va rugam sa aduceti acest lucru la cunoștinta cabinetului 

medical al unitatii de invatamant in 24 ore de la diagnosticare / suspicionare pentru a putea lua masurile 

antiepidemice in colectivitate. 

- In cabinetul medical se efectueaza triajul epidemiologic, conform legii, și se initiaza 

masuri antiepidemice in focar de boli infectioase conform metodologiilor in vigoare. 

          În cabinetul medical ș c o l a r  se efectueaza conform legii, examinari medicale periodice anuale și de 

bilant al starii de sanatate anual tuturor preșcolarilor și elevilor din clasele a VIII-a și a XII-a, in cadrul cărora 

copiii se examineaza clinic (de exemplu: se masoara tensiunea arteriala, se examineaza acuitatea vizuala și 

auditiva, se efectueaza un examen clinic general). În cazul in care se depisteaza afectiuni veti fi informati, iar 

dvs. va revine responsabilitatea de a prezenta copilul la examinari la medicii specialiști de a comunica 

rezultatele, respectiv de a prezenta scrisorile medicale de la medicii specialiști atat medicului de familie, cat 

și cabinetului medical școlar. 

- În cabinetul medical școlar se efectueaza actiuni de educatie pentru sanatate a 

preșcolarolor si elevilor. Pentru desfașurarea unora dintre aceste activitati medicale, cabinetul medical 

școlar are nevoie de date cu caracter personal al copilului (CNP, adresa de domiciliu, numar de telefon al 

parintilor). 

În situația in care prelucrarea de date cu caracter personal in scopurile amintite va afecteaza drepturile 

și interesele, ori sunteți interesat de o informare mai ampla legat de aceasta, va rugăm să vă adresați 

Responsabilului cu protecfia datelor cu caracter personal din cadrul colegiului, la adresa de e-mail 

nicolaetitulcscu2005@yahoo.com (cu mentiunea In atentia domnului Contanu Constantin- responsabil cu 

protecția datelor cu caracter personal), conform articolului 38 alineat 4 din REGULAMENTUL nr. 679 din 27 

aprilie 2016 privind protecția persoanelor fizice in ceea ce privește prelucrarea datelor cu caracter personal 

și privind libera circulație a acestor date. 

             Subsemnata/ul ............................................................................................................... parinte/reprezentant legal al 

elevei/elevului ..................................................................., nascut/a la data .......................... ,cu domiciliul stabil 

......................................................, numar de telefon............................................................... , inscris/a in clasa a V a, am 

fost informat în legătiră cu activitatea cabinetului medical ș c o l a r , sunt de acord cu folosirea datelor cu 

caracter personal in scopuri medicale și îmi exprim acordul cu privire la efectuarea acțiunilor cu caracter profilactic 

in cabinetul medical școlar (triaj epidemiologic, alte actiuni de combatere a răspândirii bolilor infecțioase în 

colectivitate, examen periodic ; de bilanț al stării de sănătate a copilului meu, acțiuni de educație pentru sănătate). 

Nume si prenume parinte: 

Semnatura: ............................. 

Data:   ................................. 


